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BANDO PUBBLICO DI SELEZIONE ALLIEVI 

L’Ente di Istruzione e Formazione Professionale SKILLIA SOCIETÀ COOPERATIVA Codice Fiscale e 

P.IVA 03829110836 con sede legale in PATTI (ME) Contrada Santo Spirito snc tel. 0941 1935022 e-

mail info@skillia.it , PEC skillia@pec.it , sito web www.skillia.it , Ente accreditato con CIR MP4620, 

presso la Regione Sicilia per le macro tipologie formative “B - D”, ai sensi del Decreto Presidenziale 

n. 25 del 1 Ottobre 2015 pubblicato in GURS n. 44 del 30/10/2015 e ss.mm.ii, con D.D.S. n.  753 del 

13/06/2025 

VISTI 

• Il D.D.G n. 928 del 17/07/2025 avente per oggetto “Avviso 7/2023 - Decreto di revisione 

dell’Avviso n.7/2023 “Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata 

realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in 

Sicilia” del PR Sicilia FSE+ 2021-2027 (CCI - 2021IT05SFPR014 e relativi allegati. Apertura Seconda 

Finestra (2025/2026); 

• Il Comunicato Prot. n. 20922 del 18/07/2025 con il quale si pubblica l’attivazione del “sistema 

informativo di presentazione delle istanze di inserimento dei percorsi formativi nel Catalogo 

regionale dell’Offerta Formativa relativo alla Seconda Finestra dell’Avviso n. 7/2023”; 

• Il Comunicato Prot. n. 21076 del 21/07/2025 con il quale si pubblica l’inserimento del profilo 

dell’Operatore per la preparazione di pasti semplici su imbarcazioni da diporto nell’area 

Professionale Turismo e Sport - Servizi Turistici; 

• Il Comunicato Prot. n. 21423 del 24/07/2025 con il quale si pubblica l’attivazione della “casella 

mail pub.bandiformazione@regione.sicilia.it abilitata alla ricezione delle richieste di pubblicità 

dei bandi di reclutamento docenti e/o iscrizioni allievi”; 

• L’Allegato n. 1 al D.D.G. n. 928 del 17/07/2025 “Quadro normativo di riferimento e definizioni 

con acronimi utilizzati nell’Avviso”. 

PUBBLICA 

c   
SKILLIA SOCIETÀ COOPERATIVA 

Contrada Santo Spirito, snc – 98066 PATTI (ME) 
Partita IVA/Codice Fiscale 03829110836 

 
 

Programma Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) 2021 - 2027. Obiettivo di Policy 4 “Un’Europa più sociale” 
Regolamento (UE) n. 2021/1060 - Regolamento (UE) n. 2021/1057 

 
Avviso 7/2023  PR FSE+Sicilia 2021/2027 – 2a finestra – Aggiornamento 2025 

“Aggiornamento Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi  
 formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia” 

 

mailto:info@nottetempoformazione.it
mailto:nottetempo@pec.it
http://www.nottetempoformazione.it/
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sul proprio sito www.skillia.it e presso il Centro per l’Impiego di PATTI, il seguente 

BANDO DI SELEZIONE DEGLI ALLIEVI 

Art. 1) Caratteristiche dei percorsi formativi  

Le caratteristiche degli interventi ammissibili sono definite all’art. 6 del D.D.G. n. 928 del 

17/07/2025. Pertanto, i percorsi formativi proposti sono organizzati in moduli formativi 

corrispondenti alle competenze dei profili o obiettivi di riferimento in coerenza con gli standard 

definiti nelle schede corso del Repertorio delle qualificazioni. Ogni percorso può avere un numero 

di allievi non superiore a 15 (quindici). In caso di presenza di disabili riconosciuti dalla normativa 

nazionale in materia, questi non possono superare in numero la percentuale del 20% dei destinatari 

del corso. Alle attività non è ammessa la partecipazione di uditori. 

La durata complessiva di ogni percorso formativo corrisponde a quella standard stabilita dalla 

pertinente scheda corso del Repertorio delle qualificazioni della Regione siciliana. Alle ore previste 

da Repertorio vanno aggiunte quelle per i moduli relativi a competenze trasversali obbligatorie, così 

quantificate: 

• 12 ore per il modulo di Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 

• 12 ore per il modulo di Alfabetizzazione informatica; 

• 30 ore per il modulo di Lingua straniera (Inglese); 

Tutti i percorsi formativi prevedono un periodo di stage, da fruire presso aziende del territorio, per 

un monte ore coerente con quanto previsto nel Repertorio delle qualificazioni per il profilo 

professionale di riferimento. 

La giornata formativa avrà una durata massima di 6 (sei) ore di lezione continuative, dal lunedì al 

sabato. 

Tutti i corsi prevedono modalità di valutazione degli apprendimenti per la verifica del 

raggiungimento degli obiettivi prefissati da parte dei partecipanti. A tale scopo, al termine di ciascun 

modulo formativo è prevista una verifica strutturata e documentata. Le ore da destinare alle 

verifiche in itinere e all'esame finale sono aggiuntive rispetto al monte ore corso. 

Ai fini del conseguimento della qualificazione, attestazione e certificazione delle competenze finali, 

i partecipanti che abbiano frequentato le ore di frequenza minima complessivamente previste dal 

percorso, con esclusione dei moduli formativi aggiuntivi, sono tenuti al superamento di un esame 

finale. L’esame finale si svolgerà conformemente a quanto previsto dalla disciplina di riferimento e 

la sua durata, per ciascuna tipologia di percorso formativo, è stabilita nelle schede corso del 

Repertorio delle qualificazioni. 

A conclusione dei percorsi formativi, ai partecipanti che avranno superato l’esame finale sarà 

rilasciata la relativa certificazione delle competenze acquisite, come previsto dalla specifica scheda 

corso del Repertorio delle qualificazioni. Tutti i corsi previsti dall’offerta formativa si svolgeranno 

presso la sede di PATTI (ME) in Contrada Santo Spirito, snc. 

  

http://www.skillia.it/
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Art. 2) Offerta formativa 

Elenco dei corsi che fanno parte dell’offerta formativa del presente bando di selezione allievi: 

Titolo del corso EQF 

ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE 2 
Durata in ore Durata 

massima (mesi) 
Numero max 
partecipanti 

Certificazione rilasciata 
Aula Stage Totali 

414 240 654 6 15 QUALIFICA PROFESSIONALE 
Titolo richiesto per l’iscrizione 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
Moduli formativi/Competenze 

1. Collaborare alla gestione dei flussi informativi 
2. Collaborare alla gestione amministrativa 

 
Moduli competenze trasversali 

1. Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 
2. Alfabetizzazione informatica 
3. Lingua straniera (Inglese) 

 

Conoscenze essenziali 

4. Corrispondenza commerciale 
5. Elementi di organizzazione aziendale 
6. Elementi di tecnica commerciale 
7. Funzionalità del software applicativo d’ufficio  

8. Strumenti di incasso e pagamento 
9. Tecniche di archiviazione 
10. Tecniche di comunicazione 
11. Tecniche di segreteria 

 
 

Titolo del corso EQF 

ASSISTENTE ALL’AUTONOMIA ED ALLA COMUNICAZIONE DEI DISABILI 4 
Durata in ore Durata 

massima (mesi) 
Numero max 
partecipanti 

Certificazione rilasciata 
Aula Stage Totali 

684 270 954 8 15 SPECIALIZZAZIONE 
Titolo richiesto per l’iscrizione 

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 
Moduli formativi/Competenze 

1. Individuare i bisogni del soggetto valutando le potenzialità di sviluppo e le opportunità 
di supporto nel contesto di riferimento (famiglia, gruppo classe, scuola, quartiere, ecc.) 

2. Elaborare un piano personalizzato di sostegno coerente ai bisogni e alle risorse 
rilevate, agli obietti del Progetto Educativo Individualizzato (PEI) nel rispetto delle 
condizioni organizzative del contesto 

3. Attuare gli interventi di sostegno nel rispetto del piano individualizzato, coinvolgendo 
attivamente il soggetto nel gruppo sociale a cui partecipa e l’équipe di riferimento 

4. Valutare il raggiungimento degli obiettivi fissati, confrontandosi con le altre figure 
dell'équipe, per favorire il miglioramento continuo della qualità dell’intervento 
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Moduli competenze trasversali 

1. Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 
2. Alfabetizzazione informatica 
3. Lingua straniera (Inglese) 

 

Conoscenze essenziali 

4. Elementi di anatomia e fisiologia finalizzati all'analisi delle abilità di comunicazione e del 
livello di autonomia 

5. Elementi di psicologia generale, di psicologia dello sviluppo e dell'apprendimento e di 
pedagogia speciale 

6. Nozioni di psicopatologia dell'età evolutiva, disturbi dello sviluppo e del linguaggio, 
ritardo mentale, sindromi genetiche 

7. Principi della comunicazione verbale e non verbale 
8. Strategia e tecniche di comunicazione di gruppo 
9. Sistemi internazionali e nazionali di classificazione delle funzionalità e delle disabilità 
10. Strumenti per l'osservazione e la valutazione delle abilità di comunicazione e delle 

autonomie 
11. Strumenti per la network analysis 
12. Tecniche di analisi funzionale dei disturbi comportamentali 
13. Tecniche di progettazione educativa (percorsi speciali individualizzati) 
14. Principi, metodologie e tecniche della progettazione socio-educativa Elementi base della 

Lingua dei Segni Italiana (LIS), della Lingua dei Segni Tattile (LIS Tattile), della codifica 
Braille e dei diversi linguaggi per la comunicazione più appropriata per le diverse abilità 

15. Elementi di base sugli ausili e materiale didattico speciale a supporto 
dell'apprendimento dei soggetti con disabilità 

16. Elementi di psicopedagogia speciale utili alla definizione degli obiettivi e delle attività di 
sostegno 

17. Elementi di riabilitazione fisica, sensoriale e psico-sociale 
18. Normativa comunitaria, nazionale e regionale sulla tutela dei diritti delle persone 

disabili e la promozione dell'integrazione 
19. Nozioni di organizzazione e funzionamento degli istituti scolastici e dei servizi 

sociosanitari 
20. Tecniche di progettazione educativa (percorsi speciali individualizzati) 
21. Principi, metodologie e tecniche della progettazione socio-educativa  
22. Elementi base della Lingua dei Segni Italiana (LIS), della Lingua dei Segni Tattile (LIS 

Tattile), della codifica Braille e dei diversi linguaggi per la comunicazione più appropriata 
per le diverse abilità 

23. Elementi di base sugli ausili e materiale didattico speciale a supporto 
dell'apprendimento dei soggetti con disabilità 

24. Elementi di psicopedagogia speciale utili alla definizione degli obiettivi e delle attività di 
sostegno 

25. Elementi di riabilitazione fisica, sensoriale e psico-sociale 
26. Normativa comunitaria, nazionale e regionale sulla tutela dei diritti delle persone 

disabili e la promozione dell'integrazione 
27. Nozioni di organizzazione e funzionamento degli istituti scolastici e dei servizi 

sociosanitari 
28. Metodi e strumenti di valutazione della didattica 



Ente Accreditato Regione Siciliana 
Assessorato Formazione  
CIR MP4620 

5 

Contatti 
TEL: 09411935022 

  EMAIL: info@skillia.it       
PEC: skillia@pec.it      

WEB: www.skillia.it 
 

29. Caratteristiche e funzionamento dei sistemi di gestione e miglioramento della qualità 
30. Elementi di sociologia e psicologia dei gruppi di lavoro 
31. Strumenti per la pianificazione, documentazione, monitoraggio e verifica dell'intervento 

di sostegno 
32. Teorie e metodologie della valutazione psico-pedagogica per verificare l'andamento 

dell'intervento di sostegno 
33. Teorie e tecniche autobiografiche per favorire la riflessione critica sul proprio operato 

professionale 
 

Art. 3) Requisiti di ammissione destinatari: 

I percorsi formativi oggetto del presente bando sono rivolti a persone non occupate, pertanto ai 

disoccupati, inoccupati e inattivi ai sensi del D. Lgs n. 150/2015. Al momento della domanda per la 

partecipazione al percorso formativo, i destinatari devono possedere i seguenti requisiti: 

- essere residenti o domiciliati in Sicilia;  

- essere in età lavorativa;  

- essere in possesso del titolo di studio minimo richiesto per la tipologia di percorso formativo 

da attivare, come indicato nelle schede corso di cui al precedente Art. 2.  

Inoltre, i destinatari minorenni devono aver assolto il previsto obbligo di istruzione. In caso di 

cittadino non comunitario è richiesto il possesso di regolare permesso di soggiorno in corso di 

validità.  

I destinatari non possono partecipare a più percorsi formativi contemporaneamente finanziati dal 

presente avviso, di conseguenza se un destinatario risulta iscritto ad un corso non potrà iscriversi 

ad altro corso finché non completa il precedente.  

Art. 4) Modalità di Iscrizione: 

I soggetti interessati e in possesso di tutti i requisiti, di cui al precedente art. 3, dovranno presentare, 

debitamente compilata e firmata, la seguente documentazione, pena l’inammissibilità della 

candidatura: 

• Domanda di ammissione, in carta semplice, da compilare secondo il modello di cui all’Allegato 

A (scaricabile anche dal sito web www.skillia.it ); 

• Copia della Dichiarazione di Immediata Disponibilità al lavoro (DID) ai sensi del D.Lgs. n. 

150/2015 rilasciata dal Centro per l’Impiego competente per territorio; 

• Copia del titolo di studio o autocertificazione ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000; 

• Copia del documento d’identità in corso di validità; 

• Copia del codice fiscale. 

 

La suddetta documentazione, compilata in ogni parte, dovrà pervenire entro e non oltre il giorno  

03/09/2025 alle ore 18.00 e potrà essere consegnata esclusivamente Brevi manu alla sede legale 

della Skillia Società Cooperativa seguente indirizzo: Contrada Santo Spirito, snc - Patti (ME) dal lunedì 

al  venerdì dalle 09:00 alle 13:00 e mercoledì dalle 15:00 alle 18:00. 

http://www.skillia.it/
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Non saranno ammessi i candidati le cui domande pervengano, per qualsiasi motivo, 

successivamente al suddetto termine o pervengano con modalità diverse da quelle sopra indicate o 

siano prive di sottoscrizione o mancanti di uno solo dei documenti richiesti. 

Art. 5) Criteri e modalità di selezione 

Scaduto il termine per la presentazione delle domande di partecipazione, ove il numero degli 

aspiranti in possesso dei requisiti richiesti fosse pari o inferiore al numero dei destinatari previsti 

non si darà luogo a selezione e tutti gli aspiranti saranno avviati alle attività formative. 

Qualora il numero di istanze presentate fosse superiore al numero di posti disponibili, i candidati 

dovranno sostenere una prova selettiva con le modalità appresso indicate: 

• prova scritta consistente in 30 domande a risposta multipla di cultura generale, 

logica/verbale e competenza specialistica. Verranno assegnati 2,00 punti per ogni risposta 

esatta e 0,00 punti per ogni risposta errata, fino ad un massimo di 60,00 punti 

• colloquio individuale motivazionale al fine di verificare la reale motivazione a partecipare al 

corso nonché l'attitudine verso la figura professionale in uscita, per un massimo di 40,00 

punti. 

La sede, la data e l’orario delle eventuali selezioni saranno indicate con apposito avviso affisso 

presso la sede corsuale e sul sito istituzionale dell’Ente gestore all’indirizzo www.skillia.it. I 

candidati assenti alle eventuali selezioni saranno considerati rinunciatari.  

La selezione si concluderà con la formulazione di una graduatoria di merito, espressa in centesimi, 

degli allievi idonei ammessi, di quelli idonei esclusi e di quelli non idonei.  

A parità di risultato, prevarrà l’anzianità di disoccupazione/inoccupazione, successivamente il 

genere, con priorità per quello femminile, come ultimo criterio, a parità delle prime condizioni, vale 

l’anzianità anagrafica. 

L'esito della selezione sarà pubblicato sul sito istituzionale dell'Ente all'indirizzo www.skillia.it. 

Tale pubblicazione costituisce a tutti gli effetti la comunicazione ufficiale agli interessati dell'esito 

della selezione. Pertanto, non sarà inviata alcuna comunicazione individuale sull'esito della 

graduatoria. 

La graduatoria nascente dal presente avviso sarà utilizzata in caso di disponibilità di ulteriori posti 

derivanti da rinuncia o decadenza degli allievi avviati.   

Entro i tre giorni successivi alla pubblicazione, i candidati esclusi potranno proporre motivato ricorso 

per iscritto a Skillia soc. coop.  

alla casella di PEC skillia@pec.it oppure alla casella di posta elettronica info@skillia.it, 

nonché al Servizio Ufficio Provinciale del Lavoro (U.P.L.) competente per territorio, il quale adotterà 

la decisione definitiva. 

Art. 6) Modalità di partecipazione: 

La partecipazione al corso è gratuita e la frequenza è obbligatoria. Sono consentite assenze in 

numero pari e non superiore al 30% del monte ore corso (esclusi i moduli formativi aggiuntivi, le ore 

da destinare alle verifiche in itinere e all’esame finale). Non è possibile assentarsi per più di 10 (dieci) 

giorni consecutivi, pena esclusione d’ufficio (fatti salvi i casi debitamente giustificati). 

http://www.skillia.it/
http://www.skillia.it/
mailto:skillia@pec.it
mailto:info@skillia.it
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Art. 7) Indennità giornaliera di frequenza:  

Agli allievi che abbiano frequentato almeno il 70% delle ore complessivamente previste dal corso 

(esclusi i moduli formativi aggiuntivi, le ore da destinare alle verifiche in itinere e all’esame finale) è 

riconosciuta un’indennità giornaliera di frequenza pari a € 5,00.  

L’indennità di frequenza è riconosciuta per una frequenza di almeno tre ore giornaliere. Se la 

pianificazione per la giornata è inferiore alle tre ore, l’indennità è dovuta se l’allievo frequenta 

l’intera durata pianificata. 

Art. 8) Certificazione Finale: 

Ai fini del conseguimento della qualificazione, attestazione e certificazione delle competenze finali, 

i partecipanti che abbiano frequentato le ore di frequenza minima complessivamente previste dal 

percorso (70%), con esclusione dei moduli formativi aggiuntivi, ed abbiano conseguito una 

valutazione complessiva pari o superiore a 60/100, sono tenuti al superamento di un esame finale. 

L’esame finale si svolgerà conformemente a quanto previsto dalla disciplina di riferimento e la sua 

durata, per ciascuna tipologia di percorso formativo, è stabilita nelle schede corso del Repertorio 

delle qualificazioni.  

Coerentemente con quanto previsto dal D.M. 30/06/2015 All. 8, le prove d’esame dovranno essere 

sostenute d’innanzi ad una Commissione nominata con apposito decreto dell’Assessorato 

dell'Istruzione e della Formazione Professionale - Dipartimento della formazione professionale e 

composta da: 

- Presidente di Commissione; 

- Docente interno di materie teoriche; 

- Docente interno di materie pratiche. 

Gli allievi dovranno sostenere prove teoriche e/o pratiche integrate da colloqui.  La scelta del 

contenuto delle prove è demandata alla Commissione esaminatrice. A seguito del superamento 

dell’esame finale sarà rilasciata la Certificazione prevista dal Repertorio delle qualificazioni della 

Regione siciliana e già specificate nelle precedenti schede corso.  

Art. 9) Informativa sul trattamento della privacy 

a. Oggetto del Trattamento. Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo 

e del Consiglio del 27 aprile 2016 recante la disciplina europea per la protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione 

di tali dati (General Data Protection Regulation – GDPR, in seguito "Regolamento"), e nel 

rispetto del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, così come novellato dal decreto 

legislativo 10 agosto 2018, n. 101, questo documento descrive le modalità di trattamento 

dei dati personali dei soggetti coinvolti e/o interessati a vario titolo alle iniziative finanziate 

nell’ambito dell’Avviso nonché a tutte le attività a questo connesse tra cui l’interazione con 

i sistemi informativi di monitoraggio e la pubblicazione degli elementi ritenuti non sensibili 

nei siti istituzionali e di consultazione aperta del Dipartimento della Formazione 

Professionale della Regione Siciliana. Il trattamento dei dati personali avviene nel rispetto 

della dignità umana, dei diritti e delle libertà fondamentali della persona.  
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b. Finalità del trattamento. I dati personali, trasmessi anche attraverso compilazione e inoltro 

del modulo di iscrizione allegato al presente bando, saranno trattati per rispondere alle 

richieste degli interessati, oltre che per assolvere eventuali obblighi di legge, contabili e 

fiscali. Tali dati sono necessari ai fini di quanto stabilito nell’avviso denominato Costituzione 

Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di 

qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia.  

c. Conferimento dati nell’ambito delle iniziative del PR FSE+. In ottemperanza alle disposizioni 

previste nel Vademecum per l’attuazione alla Skillia è demandata l’attuazione dei singoli 

interventi finanziati nell’ambito del PR FSE+. Skillia è responsabile dell’avvio, dell’attuazione 

e della funzionalità dei singoli interventi, della regolarità delle procedure e delle spese 

rendicontate a valere sulle risorse del PR FSE+, nonché del monitoraggio circa il 

conseguimento dei valori definiti per gli indicatori associati ai propri progetti.  

d. I dati raccolti. Skillia deve assicurare il monitoraggio e il presidio continuo dell’attuazione dei 

progetti, verificando da un lato l’avanzamento dei dati finanziari, di realizzazione fisica e 

procedurale degli investimenti e delle riforme e dall’altro il livello di conseguimento di 

milestone e target, nonché di tutti gli ulteriori elementi informativi necessari per la 

rendicontazione al Dipartimento della Formazione Professionale della Regione siciliana, 

attraverso le specifiche funzionalità di sistemi locali adottati per lo scambio elettronico dei 

dati. A tal fine Skillia è chiamata, per i progetti di propria competenza, ad assicurare 

registrazione, raccolta, validazione e trasmissione dei dati di monitoraggio, e ad assicurare 

la registrazione, la conservazione, la tracciabilità e l’affidabilità dei dati oggetto 

d’osservazione. Il conferimento dei dati è necessario con riferimento alle modalità di cui agli 

artt. 38, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 per l’adempimento di obblighi di legge, previsti da 

normative regionali, nazionali ed europee, e per la presentazione di candidature per 

l’individuazione dei soggetti esecutori degli interventi progettuali previsti nell’avviso. Il 

mancato conferimento dei dati personali non consentirà la partecipazione al suddetto 

avviso.  

e. Tipologie di dati conferiti. Per realizzare gli adempimenti sopra descritti, Skillia è chiamata 

a svolgere una costante e completa attività di rilevazione dei dati afferenti ai progetti 

finanziati, registrando le informazioni ricomprese nel set minimo di dati di attuazione 

finanziaria, fisica e procedurale da raccogliere, conservare e trasmettere, individuato 

all’interno dell’Atto di adesione. A titolo non esaustivo si indicano le principali informazioni 

personali oggetto di rilevazione e relativi ai partecipanti al presente bando:  

- Dati anagrafici (nome, cognome, codice fiscale, residenza, domicilio, recapiti,…) 

- Status occupazionale 

- Presenze alle attività d’aula e di stage 

- Valutazioni qualitative e quantitative in itinere e finali 
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f. Categorie particolari dei dati personali. Ai sensi degli articoli 9 e 10 del G.D.P.R. 2016/679 i 

dati conferiti qualificabili come “categorie di dati personali”, cioè quei dati che rilevano 

“l’origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convenzioni religiose o filosofiche o 

l’appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi ad identificare in modo 

univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento 

sessuale della persona, devono essere trattati solo previo ed esplicito consenso, manifestato 

in forma scritta specifica. 

g. Titolare del trattamento dei dati. Skillia soc. coop., con sede in Contrada Santo Spirito, snc 

– 98066 PATTI (ME) Codice Fiscale e P.IVA 03829110836, è il Titolare del trattamento dei dati 

personali forniti dai soggetti coinvolti e/o interessati a vario titolo all’offerta formativa 

programmata nell’ambito dell’Avviso 7/2023  PR FSE+Sicilia 2021/2027 – 2a finestra – 

Aggiornamento 2025 “Aggiornamento Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata 

realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità 

in Sicilia”.  

Delegato al trattamento è il Legale rappresentante dell’Ente, Sig.ra MONICA LO PRESTI 

(skillia@pec.it) a cui ci si potrà rivolgere per le questioni relative alla privacy. 

Il trattamento dei dati personali forniti dagli interessati potrà essere effettuato dal personale 

appositamente od occasionalmente autorizzato e istruito sulla base di specifiche istruzioni 

in ordine alle finalità e alle modalità del trattamento, da società, enti o soggetti nominati 

Responsabili del trattamento ai sensi dell’articolo 28 del GDPR, che, per conto del Titolare 

del trattamento, forniscono specifici servizi elaborativi o attività connesse, strumentali o di 

supporto adottando tutte quelle misure tecniche e organizzative adeguate a tutelare i diritti, 

le libertà e i legittimi interessi che sono riconosciuti per legge agli interessati nonché da 

soggetti incaricati di fornire soluzioni IT per la gestione delle attività di sviluppo e 

manutenzione del sito. L'interessato potrà chiedere al Delegato al trattamento l’accesso ai 

dati personali che lo riguardano, la rettifica, l’integrazione o, ricorrendone gli estremi, la 

cancellazione o la limitazione del trattamento, ovvero opporsi al loro trattamento. Ai sensi 

dell’articolo 77 del Regolamento 2016/679/UE, gli interessati hanno il diritto di proporre 

reclamo al Garante per la protezione dei dati personali con sede in Piazza Venezia n. 11 - 

00187 Roma, ovvero ad altra autorità europea di controllo competente.  

h. Modalità del trattamento ed ambito di diffusione dei dati trasmessi. I dati personali sono 

trattati secondo i principi di liceità, correttezza, trasparenza e vengono acquisiti e conservati 

con l’ausilio di sistemi e strumenti, anche elettronici, idonei a garantirne la sicurezza e la 

riservatezza secondo le modalità previste dalle leggi e dai regolamenti vigenti. I dati personali 

potranno essere condivisi, per finalità istituzionali, con soggetti nei confronti dei quali la 

comunicazione e/o l’eventuale diffusione sia prevista da disposizioni di legge, da regolamenti 

o dalla normativa comunitaria, ovvero da soggetti pubblici e organi di controllo per lo 

svolgimento delle loro funzioni istituzionali quali Commissione Europea ed altri Enti e/o 

Autorità con finalità ispettive, contabili-amministrative e di verifica. Il tutto ai sensi di quanto 
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previsto dall’art. 22 “Tutela degli interessi finanziari dell’Unione” del Regolamento (UE) 

2021/241.   

i. Base giuridica del trattamento. La liceità del trattamento dei dati personali trova 

fondamento: 

i. ai sensi dell’articolo 6, comma 1, lettera b) del GDPR, nell’esecuzione di un contratto 

(nel caso specifico dell’avviso “atto di adesione”) di cui l’interessato è parte o delle 

misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso interessato (es. in fase di 

gestione di attività operative volte a garantire l’eventuale erogazione di contributi o 

ai fini della gestione dei processi amministrativi, contabili e fiscali);  

ii. ai sensi dell’articolo 6, comma 1, lettera c) del GDPR, nell’adempimento di un obbligo 

legale al quale è soggetta l’Amministrazione (es. in fase di gestione dell’attività 

istruttoria o in fase di comunicazione dei dati in adempimento ai generali obblighi di 

trasparenza);  

iii. ai sensi dell’articolo 6, comma 1, lettera e) del GDPR e dell’articolo 2-sexies del Codice 

privacy, nell'esecuzione dei compiti di interesse pubblico o comunque connessi 

all'esercizio dei propri pubblici poteri (es. nell’esecuzione delle attività di 

monitoraggio, analisi, ricerca e nell’esecuzione di attività di comunicazione e 

promozione relativamente all’attività istituzionale).  

j. Tempo di conservazione dei dati. Al fine di garantire un trattamento corretto e trasparente, 

i dati sono conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi 

per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto 

previsto dagli obblighi di legge. 

k. Luogo del trattamento. I dati vengono trattati ed archiviati su supporti cartacei o informatici 

presso la sede della Skillia in Contrada Santo Spirito, snc – 98066 PATTI (ME). Specifiche 

misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti 

e accessi non autorizzati.  

l. Diritti dell’interessato. In relazione ai dati oggetto del trattamento di cui alla presente 

informativa all’interessato è riconosciuto in qualsiasi momento il diritto di: 

i. accesso (art. 15 Regolamento (UE) n. 2016/679); 

ii. rettifica (art. 16 Regolamento UE n. 2016/679); 

iii. cancellazione (art. 17 Regolamento UE n. 2016/679); 

iv. limitazione (art. 18 Regolamento UE n. 2016/679); 

v. portabilità, intesa come diritto ad ottenere dal titolare del trattamento i dati in un 

formato strutturato di uso comune e leggibile da dispositivo automatico per 

trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza impedimenti (art. 20 

Regolamento UE n. 2016/679); 

vi. opposizione al trattamento (art. 21 Regolamento UE n. 2016/679); 

vii. revoca del consenso al trattamento, senza pregiudizio per la liceità del trattamento 

basata sul consenso acquisito prima della revoca (art. 7 Regolamento UE n. 2016/679);  
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viii. proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali (art. 51 

Regolamento UE n. 2016/679).  

L’esercizio dei suddetti diritti può essere esercitato mediante comunicazione scritta da 

inviare a mezzo PEC all’indirizzo: skillia@pec.it 

Il presente bando ha valore di comunicazione ufficiale. Eventuali variazioni saranno pubblicate 

esclusivamente sul sito www.skillia.it. Quanto indicato nel presente bando è coerente con le 
disposizioni correnti impartite dall’Amministrazione Regionale alla data di pubblicazione del bando 
stesso. Nel caso di nuove disposizioni, i contenuti del bando si intenderanno automaticamente 
modificate. Si precisa che i corsi sono sottoposti alla vigilanza e controllo della Regione Siciliana – 
Dipartimento Regionale dell’Istruzione e formazione professionale. 

 

PATTI, lì 26/08/2025  
Il Legale Rappresentante                                                                                                                    

(Monica Lo Presti) 

 

 

 
                                                           

http://www.skillia.it/
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SKILLIA SOCIETÀ COOPERATIVA 

Contrada Santo Spirito, snc – 98066 PATTI (ME) 
Partita IVA/Codice Fiscale 03829110836 

 
 

Programma Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) 2021 - 2027. Obiettivo di Policy 4 “Un’Europa più sociale” 
Regolamento (UE) n. 2021/1060 - Regolamento (UE) n. 2021/1057 

 
Avviso 7/2023  PR FSE+Sicilia 2021/2027 – 2a finestra – Aggiornamento 2025 

“Aggiornamento Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi  
 formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia” 

 
ALLEGATO A – Domanda di ammissione 

(Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (art. 46 e 47 – TU approvato con DPR 445 del 28/12/2000) 
 
Il/la sottoscritto/a  

 

 

 

 

 

 

 

 

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla frequenza del corso di formazione per (porre una crocetta nella colonna a sinistra, 
in corrispondenza del corso al quale si chiede di essere iscritti): 
 

 TIPOLOGIA   CORSUALE DURATA (ORE) 

 ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE 654 

 ASSISTENTE ALL’AUTONOMIA ED ALLA COMUNICAZIONE DEI DISABILI 954 

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del 28/12/2000, n°445 e consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite 

dalla legge per false attestazioni e mendaci dichiarazioni, sotto la sua personale responsabilità (artt. 48-76 

d.p.r.) nonché della decadenza dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla 

Cognome 

 
Nome 

 
Luogo di nascita 

 

Data di nascita 

 
Codice Fiscale 

 

Comune di residenza 

 
CAP 

 
Indirizzo di residenza, numero civico 

 

Sesso 

 MASCHIO         FEMMINA 

Comune di domicilio 

 
CAP 

 
Indirizzo di domicilio, numero civico 

 

Recapito telefonico (fisso) 

 

Recapito telefonico (cellulare) 

 

Indirizzo di posta elettronica (email) 

 

Cittadinanza 

 



 

 

base della dichiarazione non veritiera, qualora dal controllo effettuato emerga la non veridicità di taluna 

delle dichiarazioni rese (art. 75 d.p.r. 28/12/2000 n° 445)  

DICHIARA 

 che i dati riportati nella presente domanda di ammissione sono veritieri e rispondono alla 

situazione di fatto e di diritto esistenti alla data della presente;  

 di aver preso visione del bando di riferimento e di essere a conoscenza dei requisiti specifici 

richiesti per partecipare alla selezione; 

 di possedere i requisiti specifici di cui al sopra citato bando; 

 di essere disoccupato/a ovvero inoccupato/a ovvero inattivo/a in cerca di prima occupazione ai 

sensi del D. Lgs n. 150/2015; 

 di essere residente o domiciliato in Sicilia; 

 di essere in età lavorativa, e se minorenne      di aver assolto l’obbligo di istruzione; 

 di essere in possesso del seguente titolo di studio: 

________________________________________________________________________________;   

 di essere cittadino extracomunitario e di possedere regolare permesso di soggiorno in corso di 

validità; 

 di non essere iscritto ad altro corso di formazione professionale; 

 di essere iscritto al Centro per l’Impiego di _____________________________________________; 

 di essere disoccupato/inoccupato dal__________________________________________________; 

Allega alla presente istanza: 

- Copia disponibilità immediata al lavoro (DID) ai sensi del D. Lgs n. 150/2015 rilasciata dal Centro per 

l’impiego competente per territorio; 

- Copia del titolo di studio o autocertificazione ai sensi del DPR 445 del 28/12/2000; 

- Copia del documento d’identità in corso di validità; 

- Copia del codice fiscale; 

 

Sono consapevole delle conseguenze penali in caso di falsa dichiarazione e della decadenza da eventuali 
benefici ottenuti, così come previsto dagli articoli 75 e 76 del Testo unico delle disposizioni legislative e 
regolamentari in materia di documentazione amministrativa 
 

PATTI, lì   Firma 

  

 
 

  



 

 

Informativa sul trattamento della privacy  
Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 recante 
la disciplina europea per la protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 
nonché alla libera circolazione di tali dati (General Data Protection Regulation – GDPR, in seguito 
"Regolamento"), e nel rispetto del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, così come novellato dal decreto 
legislativo 10 agosto 2018, n. 101: 

- i dati forniti verranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla partecipazione all’intervento in 
argomento, per garantire il rispetto degli specifici adempimenti previsti dalla normativa comunitaria, 
nazionale e regionale, nonché per la realizzazione di valutazioni e indagini statistiche sui destinatari degli 
interventi FSE;   

- il trattamento sarà effettuato con supporto cartaceo e/o informatico;  

- il conferimento dei dati è obbligatorio per dar corso alla procedura in quanto tali dati risultano necessari 
per garantire il rispetto degli specifici adempimenti previsti dalla normativa comunitaria, nazionale e 
regionale;   

- i dati non saranno comunicati ad altri soggetti, che non siano quelli istituzionali previsti dalla normativa 
di settore né saranno oggetto di diffusione a scopi pubblicitari o con altre finalità diverse dalle 
elaborazioni previste dalla normativa;  

- i dati raccolti potranno essere resi pubblici in forma anonima e aggregata;   

- titolare del trattamento è la Skillia Società Cooperativa;  

- responsabile del trattamento è la Skillia Società Cooperativa;  

- in ogni momento potranno essere esercitati nei confronti del titolare del trattamento i diritti di cui all’art. 
7 del D.lgs. n. 196/2003.  

 
La/il sottoscritta/o, acquisite le informazioni fornite dal titolare del trattamento ai sensi ai sensi del 
Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 (General Data 
Protection Regulation – GDPR e consapevole, in particolare, che il trattamento riguarderà anche dati 
"sensibili" di cui all'art. 4 comma 1 lett. d), nonché art. 26 del D.lgs. n. 196/2003, vale a dire i dati "idonei a 
rivelare l'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, 
l'adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o 
sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale":   
 

- presta   il suo consenso per il trattamento dei dati necessari allo svolgimento delle operazioni indicate 
nell'informativa.  
 

 
Firma leggibile _____________________________________ data ____________________________ 
 
 

- presta il suo consenso per la comunicazione dei dati ai soggetti indicati nell'informativa.   (nel caso in 
cui sia prevista anche la comunicazione dei dati sensibili dell'interessato)  

 
Firma leggibile _____________________________________ data ____________________________ 
 
 

- presta il suo consenso per la diffusione dei dati nell'ambito indicato nell'informativa. (nel caso in cui sia 
prevista anche la diffusione dei dati sensibili diversi da quelli idonei a rivelare lo stato di salute 
dell'interessato; questi ultimi, infatti, non possono essere diffusi).  

 
Firma leggibile _____________________________________ data ____________________________ 


